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 : اسناد و سوابق زراعتی   Cبخش 
 

 وتدارکاتتوليدات ( اجناس) موجودی:  درس دوم
 

 در نتيجه آموزش اين درس، شاگردان بايد به اهداف ذيل نايل گردند::  اهداف آموزشی شاگردان
  موجودیتوسط  تشخيص ارزش دارايی  .1
 رابطه بين اجناس و فروشات نا معلوم تشخيص  .2
 اسناد و سوابق بحث نماييد  ودیموجدر رابطه به اهميت و  .3
 استفاده ميگردد قيمتتشخيص ميتود های که برای معين کردن  .4
 

 ساعت  1وقت توصيه شده برای تدريس : 
 

 : منابع ذيل در تدريس اين درس مفيد خواهد بود منابع قابل توصيه
 

UGibson, Jerry D., et al. Agribusiness Management, Marketing, Human Resources  
UDevelopment, Communication, and Technology.  Danville, Illinois: Interstate  
UPublishers, Inc., 2001. (Textbook, Chapter (9) 

UNewman, Michael E. and Walter J. Willis.  Agribusiness Management and  
UEntrepreneurship.  Danville, Illinois: Interstate Publishers, Inc., 1994.  (Textbook,  
UChapter 12) 

  
 

 ليست لوازم ، وسايل ، ومواد مورد ضرورت 
 

 صفحه تحرير •
 پروجکتور پاور پاينت  •
 سلايد های پاور پاينت  •
 نمونه هاى حيوانات و نباتات براى مشاهده •

 

 ) پيشکش شده اند  2اصطلاحات ذيل در اين درس ( در سلايد اصطلاحات : 
 

 Back Order                                              خير )ات با فارشسفرمايش (  .1
                   Cost price                                       قيمت و ارزش اصلی  .2
     Finished goods                                                  اجناس اختتام شده  .3
 ,first out            First-in                                 اول ، خروج اول  دخول .4
  Inventory reconciliation                         تطبيق کردن فهرست دارايی  .5
 Last in, last out                                           دخول اخير ، خروج اخير  .6
 Product obsolescence            کهنه شدن يا انقضا يافتن توليدات ( اجناس ) .7
          Shrinkage                                                               انقباض اجناس .8
      Weighted average method                                 طريقه حداوسط وزن .9
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 : شيوه دلچسپ
اری لوازم وسايل درس را با سوال نمودن از شاگردان در رابطه به اين که آنان برای خريد

 نماييد . آغازکجا خواهند رفت ،  به  زراعتی
رعان ديگر ميروند ؟ يا برای خريدن وسايل و اآيا آنان به خريداری وسايل استفاده شده پيش ز

 از آنها بپرسيد که يکی از راه های انتخابلوازم جديد و يا استفاده شده به فروشگاه ميروند ؟ 
؟ فروشنده که جنس را ميفروشد چی فايده يا منفعت را به دست می  شده را چرا انجام داده اند

؟ بالای اجناس چارج ميکنديک فروشنده نسبت به يک زارع ، چه قيمت ها اضافی را  ؟آورد
يک گفتگو و بحث را در رابطه به انواع مختلف کالا و اجناس که در يک فروشگاه موجود 

 ميباشد انجام دهيد.
 

 راتيژی تدريس:خلاصه محتويات و است
 

 .موجودیهدف اول : تشخيص دارايی توسط ليست يا 
 ؟ميتواند انجام گيرد  موجودی  نوع تشخيص دارايی توسط کدام : سوال قابل پيش بينی

 

 )3.4.5(پاور پاينت سلايد 
 

ه ب کوشش او بايد اموال باشد موجودیمسئول يک تجارت بايد نگران به اداره موثردر
 .باشدر ضروريات مشتريان را تکميل سازد مقدا دارايی که نهگداشتن يک فهرست 

باعث قيمت پايين کالا ميباشد دو قيمت مهم کالا و  ،اوسطداری و داشتن فهرست به طور هگن 
 اجناس عبارتند از: 

  دراجناسمهم  سرمايه – 1
 وتسهيلات ذخيره نمودن جنسگذاری سرمايه فضای – 2
  

 :عبارتند ازدارداجناس  های قيمت رول مهم درکه   ساسیا عاملچهار
 )6.7(پاور پاينت سلايد 

 بايد چيزی نزد خود داشته باشد.دازه اجناس اختتام شده ، يک تجارمقدار و ان – الف
اجناس فروخته  جدولاجناس و اموال اختتام شده عبارت از اجناس است که در حالت يا در 

د که يک تجار فرمايش يک مشتری را شده قرار دارد اين علت به آن رابطه ميداشته باش
چطور سريعانه تکميل ميسازد اجناس وقت طويل را برای توليد در بر ميگيرد که فهرست 

  .باشدمی داشته  ضرورت را  مهمی
 

 )8(پاور پيانت سلايد 
 اجناس قيمتميباشد عبارت است از مربوط اجناس و فهرست  قيمتبه  که املدومين ع-ب

خير عبارت از فرمايش ميباشد که تا هنوز تکميل ات با ا يک سفارشفرمايش ي،سفارش شده 
درخواست شده  اجناس  ستياگر يک کمپنی قادر به تکميل ل که در چنين صورت  نشده است

خير اجناس را بدست اخير راضی خواهند بود که با تانميباشد مقداری از مشتريان آن به ت
 اهای ديگر بدست خواهند آورد آورند اما بعضی ديگر اجناس مشابه را از ج
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 ) 9( پاور پاينت سلايد 

ترجيع  .ميباشدانقضايافته  توليداتمعين مدت  ازموثر به استفادهوابسته که  املسومين ع-ج
حفظ و نگهداری از يک سال به  بلقا توليداتبعضی از  ,تاريخ دار به انقضا يافته توليدات

 کهنگهداری نمايد بخاطرينميخواهدجنس زياد را  يک تجار فلهذاباشد  داشتهنمي راسال ديگر
  .فروخته نمی شود تمام توليدات

 

 ) 10( پاور پاينت سلايد 
 

ميباشد بعضی  توليداتچهارمين علت که بايد در باره آن فکر شود عبارت است از فصول -د
 وقت معين سال و يا در يک فصل معين استفاده ميگردد برای يک تجار در يک توليداتاز 

 برای تبديل چنين شرايط لازم و ضروری ميباشد . توليداتآماده ساختن 
 

 .ل ذکر شدهامبه چهار عمطابق  اً خصوص توليدات هندفروشبحث و گفتگو مختلف با
 مثال های اجناس اختتام شده کدام ها ميباشند ؟ 

 بايد دوباره فرمايش داده شوند ؟ چرا ؟  اجناسکدام 
 ؟ستند قضا کدام ها هتوليدات تاريخ ان مثال های

 چرا ؟  ؟لی کدام ها هستندواجناس فص
 

 هدف دوم : تشريح نمودن رابطه بين دارايی و فروشات نا معلوم . 
 : رابطه بين دارايی و فروشات نا معلوم کدام ها ميباشند ؟ سوال قابل پيش بينی

  
  ) 11.12( پاور پاينت سلايد 

قيمت در باره  گويیا معلوم عبارت از دروغبزرگترين رابطه بين  دارايی و فروشات ن
اگر يک کمپنی قادر به ،هدف اول اين درس  تشريحات اجناس سفارش شده ميباشد به مانند

خير اتکميل يا اجرا يک فرمايش يا سفارش نمی باشد مقداری از مشتريان اجناس را به طور ت
را از جاهای ديگر بدست  مدت قبول خواهند نمود ولی بعضی از مشتريان ديگر اجناس مشابه

خواسته های خواهند آورد هر تجار بايد يک تخمين را تصويب نموده که قادر به تهيه آن و يا 
ات مختلف بين اعضای ديپارتمنت موجود ينظر و رابطه به اين تخمين مشتريان شود که در

ته به حالت وابس ، کهميباشد که در بر گيرنده يک ارزش يا مقدار نا معين برای تجار بوده
توليدات و اجناس ميباشد مسايل نا معلوم در يک تجارت در بر گيرنده سه مرحله يا راه 

 ميباشد 
A –  مشتريان فرمايش های خود را فسخ نموده بخاطريکه آنان منتظر بوده نمی توانند 
B –  مشتريان اجناس را از جاهای ديگر به دست می آورند و فرمايش را فسخ مينمايند 
C – به  مچنان تجارت و ديگر مسايل را با همراه با خودمشتريان به جا های ديگر رفته و ه

 .ديگر جاها انتقال ميدهد
چی احساس ميکنند و راه حل آن کدام خواهد  وضعيتدر اين شاگردان  اينکه حث دربارهب 

اس چی احسآنان  ؟ اند نموده بود؟ آيا آنان منحيث يک شخص مشتری کدام فرمايش را قبول
 شرايط تجارتی دارند ؟ اين در
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  .بحث نماييد ،اسناد و سوابق دارايیهدف سوم :در رابطه به اهميت نگهداری از 
  ؟باشندياهميت اسناد و سوابق دارايی کدام های م سوال قابل پيش بينی
 )  13.14.15.16.17( پاور پاينت سلايد 

سی درست ربر و باعث آن ميگردد که کنترولاسناد و سوابق دارايی نگهداری از،در تجارت
قيمت ، مقدار توليد شده جنس که شامل  تهيه گردد م توليدات ليستیکه برای تماصورت گيرد 

 .لازم می باشدت آن يموقعو
قيمت و يا ارزش عبارت از قيمت واقعی که جنس توليد شده و يا قيمتی که جنس به همان 

ست فهرست دارايی به آن قيمت بايد موجود باشد اگر ميباشد که در ل ،مقدار خريداری شده
آن بسيار  ادارهکنترول و سيستم ز اجناس استعمال نمايد کمی ايک تجار از مقداری بسيار

، چون تجارت های پيشرفته نخواهد بود به مقايسه توليدات بالا و يا افزايش توليدات بالا
مکمل و درست بخاطر واضح و به يک سيستم  و معاملات شان نيز بزرگ ميباشدبزرگ 

 ت ها نگهداری اجناس و فهرست بسياری از تجار .دردارندضرورت  نآآشکار ساختن 
در بعضی از کمپنی های بزرگ سيستم فهرست دهی و  و توسط کامپيوتر صورت ميگيرد

به يک سطح و تومات ميباشد زمانيکه اجناس کم يا مقدار آن پايين آمده ايشات به شکل افرم
تر از متوسط قرار گيرد کامپيوتر به شکل اتوماتيک اجناس زياتر را برای نگهداشت  پايين

  .فرمايش ميدهد
  

)18(پاورپاينت سلايد   
A- بايد توسطتمام اجناس  یموجودوسوابق دارايی،  از اسنادبخشی از سيستم نگهداری مانند 

  رت گيرد.که حداقل سالانه موجودی صو.ص درست و با اعتبار انجام گيرديک شخ
.تناوب فزيکی اجناس موجود به چندين طريق صورت گرفته ميتواند  

خصوصيات ومشخصات توليد (جنس) -1   
قيمت تمام شده اجناس  -2  
تعداد پرسونل موجود  -3  
اجناس دسترسی دارند. ذخيره به رسمیاشخاص غير  تعداد دفعات که -4  

 
) 19( پاورپاينت سلايد    

B- دارائی  وسوابقدر اسناد که ديگران شکلانعکاس پيدا خواهد کرد ب ی اجناسموجود ندرتا
 اند.کرده  بيان

 .زيادی برای کمشدن اجناس موجود ميباشد عوامل
 
 )20پاورپاينت سلايد (

هنگاميکه يک تجار به کم شدن و دزديده شدن اجناس مطلع گردد که از کدام منابع -دزدی
  لوگيری ازمنابع که ضرر ديده باشد.بخاطرج ردبردا ضرر ديده بايد يک قدم موثر

 )21(پاور پاينت سلايد 
ميگيرد.  صورت بطی چنين عمل در هنگام نهگداشتن اجناس –يا از بين رفتن  تلف  

صورت ميگيردنين عمل طور مثال هنگام انتقال يا انتقال ندادن اجناس چ  
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 ) 22پاورپاينت سلايد (

از : در اثر است عبارت  دراين بارهآن مثال نواقص مربوط به انبارکردن وعوامل تبديلی 
انبار نمودن گندم مرطوب مثال ازهژده فيصد گندم مرطوب در جريان انبار کردن به 

 بناً اصلاح ويا تنظيمزده فيصد  تبديل ميشود که يکی از دلايل کم شدن رطوب ميباشد .يس
ضررفيصدی  تجربه يی ازسوابق موجودی دستاورد خوب خواهد داشت.شايد هر تجار 

    در موجودی که باعث ضررو کم شدن ذخيره ميگردد داشته باشند. 
که شاگردان علت برای بحث در رابطه به اين هدف استفاده نمايد مطمئن باشيد  1-2  شکلاز  

  .دانسته اند آن را
  شناختن راه ها و ميتود های معيين ومشخص نمودن اهميت وارزش دارای : هارمچهدف 

: راه ها و ميتود ها معين و مشخص نمودن ارزش دارای کدام ها  بينی پيش سوال قابل
 د بود؟نخواه

 ) 23 سلايد پاورپاينت(
خواهد بود  که قيمت و ارزش  یمشکل کاری دخول شده به دارائی  اموالست يبرای ساختن ل

 هبه تمام شرايط اقتصادی ميباشد ک وابستهارزش يک جنس  . اجناس به چی مقدار ميباشد
که اين  .بودخواهد ری زيادی بالای دوره های کوتاه مدت و عملکردآن سودمند اثميتواند

 خامانعکاس دهنده حالت مالی تجار ميباشد زمانيکه يک تجار يک جنس را خريداری يا مواد
را خريداری مينمايد ارزش و قيمت جنس جديد زياد تراز قيمت يا ارزش جنس دردست داشته 

دردوره های طويل که يک تجار از آن  می باشد ای ارزيابی دارائی موجوده برميباشد سه را
کوتاه  هفرقهای در اين ميتودها بوجود خواهد آمد اگر چه در دور ميتواندمدت استفاده کرده 

 ،اسناد دارائی بايد مراقبت و نگهداری شود و ازمدت فرقهای بزرگی را ايجاد مينمايد 
  .شود د باعث جلوگيری از اختلافاتومقايسه اموال سال به سال باي

 
 : دارائی عبارت اند ازارزيابی  سيستم 

 ) 25و  24پاورپاينت سلايد (
يا بررسی دارائی را مطابق  چنين سيستم ارزيابی :اولدخول اول ، خروج  – FIFO – الف

 انجام ميدهد زمانيکه خريداری شده است  به ارزش آن
 
  )26پاورپاينت سلايد (

B – LILO –  چنين سيستم عبارت از اضافه کردن قيمت های  :اخيردخول اخير خروج
 که يکی از راههای ارزيابی می باشد اضافی بالای اجناس ميباشد 

 
 ) 27پاورپاينت سلايد (

C- ر اين سيستم ارزش ويا قيمت های اضافی بالای هر : دروش اوسط گيری درتعين وزن ها
مورد ملاحظه قراردادن تعداد قسمت های  رديک از جنس ها بطور متوسط صورت ميگي

  .بدست آمده از هر قيمت ومشخص نمودن حد اوسط آن
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هر سيستم کدام نوع تجارت بهترخواهد بود بحث و گفتگو برای و  سيستم های مختلفالای ب
 نمايد 

 
 :تکرار و خلاصه درس 

مده است استفاده آ 28اهداف آموزشی برای خلاصه کردن درس که در سلايد پاورپاينت از  
دهنده  نمايد آيا شاگردان قادر به تشريح هر يک از محتويات اهداف هستند ؟ شاگردان جواب

  .ميتوانند برای معين کردن اهداف از ابعاد مختلف استفاده نمايند
 بايد موجب قبوليت اهداف آموزشی شاگردان در اين درس گردد. ارزيابی  :ارزيابی

 ل ميباشد.صويک نمونه امتحان کتبی 
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 جوابات به امتحان نمونه يى
 

قت بمطا  
 

1. E 
2. C 
3. A 
4. D 
5. F 
6. B 
 

 
 خانه خالی را پرنماييد

 
کهنه شدن اجناس  -1  
از جاهای ديگر  -2  
مراقبت ، قابل مقايسه  -3  

 
 جواب کوتاه:

 از هدف چهارم برای نمره دادن اين سوال استفاده نماييد 
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 نمونه سوالات 
ووسايل  اجناسفهرست نمودن   

 
 اسم :_______________________

 
 مطابق ها : هر لغت را با تعريف درست ان مطابقت دهيد 

 
 

ارزش اصلی  Cاجناس اختتام شده                             D  فرمايش (تخيرمدت)                     -a 
تطبيق فهرست داريی  F            دخول اول ، خروج اول          Eانقباص                                     -d 

 

چنين سيستم،ارزيابی يا برسی دارايی را مطابق به ارزش ،زمان خريداری شده ان نشان  -1______

 ميدهد 

قيمت اصلی را به تجار از زمان خريداری يا توليد جنس فهرست شده را بيان ميکند  -2_____  

فرمايشی است تا هنوز تکميل نشده است  -3______  

يا کم بودن  -4______  

عبارت از تطبيق اسناد و سوابق دارايی می باشد – 5______  

اجناسی است که در حالت و يا در فارم فروخته شدگان قرار دارد -6______  

 

  خانه خالی : بيانه های ذيل را تکميل سازيد

 
اشد ______________ مربوط به آن ميگردد که يک جنس بيرون از تاريخ انقضا ب -1  

 

مقداری از مشتريان  او اجناس را به طور تخير اگريک کمپنی قادر به تکميل فرمايشات نميباشد  -2

 قبول می نمايند ولی بعضی ديگر اجناس مشابه را از ____________ تهيه می نمايند 

فهرست دارايی بايد ___________ شده و سال به سال ____________ گردد -3   
  

سوال ذيل را جواب دهيد  جوابات کوتاه :  
 

تود ارزيابی دارايی را تشريح نماييد مقايسه و فرق بين سه مي  
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TM: 2-1 
 
 

 دلايل برای کم بودن يا انقباص اجناس 
 
 

 دزدی  •

 

 خرابی يا ازدست دادن •

 
  

 کم شدن يا از دست دادن  در جريان انبار کردن،و به دليل تبديل نمودن  •

 
  


